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AreXis — Demande de stages

Acces

e Accéder a AreXis avec I'adresse suivante :

o https://arexis.appli.univ-poitiers.fr/arexis ied

Le Menu de votre interface

00O
\

Pour effectuer ma demande de stage
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AreXis — Demande de stages

Processus

1. Saisie du stage et
demande de validation »
iants Diplomés Tuteurs et Professeurs
2. Avis pédagogique

4. Réceptiond’un mail pour
récupérer la cynvention

( http:/arexis.univ.fr

3. Edition de la convention
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AreXis — Demande de stages

Ajouter une demande de stage

1.Dans le menu « Mes stages ».

2.Cliquez sur Ajouter.

erc stag
2012 ATMO Fl CHE-COMTE 2012 MO FRAN M
Ajouter Information os stages N N ,
. pe . ) . .
3.Grace a la loupe, vérifiez si votre structure d’accueil existe
La liste d 5 5t st présentée 7 e
. déja.
Pour cela, nous vous conseillons de v
Stage 2012-2013
Siége [ Lieu de stage
@ Sigge | ’ Lieu de stage
ataire de la convention b, Tuteur de stage
Détails
CA Q
e signat stages (valide pédagogiquement)
Mme WARDEN SARAH AARTIN ARNAL
Titre et stage
@
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AreXis — Demande de stages

Recherche de votre structure d’accueil

Tapez tout ou partie du nom de la structure d’accueil puis lancer
la recherche en cliquant sur la loupe.

.
xte & rechercher Dénomination sociale Service CP  Ville B
credt | J C2C - CARTES ET CREDITS A LA C2C - CARTES ET CREDITS A LA 910 CHALRAY
CONSOMMATION CONSOMMATION
Critéres supplémentaires
CAISSE DE CREDIT MUTUEL CAISSE DE CREDIT MUTUEL 86000 POITIERS
Departement —
Région T = CAISSE DE CREDIT MUTUEL CAISSE DE CREDIT MUTUEL 17700 SURGERES
Pays [ [zl | CAISSE DE CREDIT MUTUEL CAISSE DE CREDIT MUTUEL 86000 POITIERS
Forme juridique [ AN [=]  caisse DE CREDIT MUTUEL _ CHATELAILLON
Ep— CAISSE DE CREDIT MUTUEL DAYTRE 17340 O -
CAISSE DE CREDIT MUTUEL DE  CAISSE DE CREDIT MUTUEL DE
79180 CHAURAY
CHAURAY CHAURAY
CAISSE DE CREDIT MUTUEL
CAISSE DE CREDIT MUTUEL OCEAN 79011 MIORT CEDEX
OCEAM
CAISSE DE CREDIT MUTUEL
. CAISSE DE CREDIT MUTUEL OCEAN 17300 ROCHEFORT

k/ Si besoin, vous pouvez utiliser des

criteres de tri.
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Sélection de votre structure

& Si la structure existe:
Apres avoir cliqué dessus, la question ci-contre vous sera posée.

le lieu de stage sera répercuté automatiquement.

choisissez la structure d’accueil de votre lieu de

stage en cliquant sur la loupe.
Stage 2012-2013
Siépe / Lieu de stage
@ Sitge
Signataire de la conventio

CAISSE DE CREDIT MUTUEL ¥ Lieu de stage W/
V
n ; Tuteur de stage

L Si le Siége ou le lieu de stage n’existe pas :

A
I e - . e =3 ] Il

I| va fa”OIr ajouter |a DETIoMation sociate Service cp Yille

|CAISSE DE CREDIT MUTUEL poitiers| ; CAISSE DE CREDIT MUTUEL POITIERS ~ CAISSE DE CR UTUEL POITIERS . oormieRs
structure. GRAND LARGE GRAND LARGE

Critéres supplémentaires
La structure daccueil ne se trouve pas dans la liste : Ajouter une structure
Departement [ 5]

Pays :I
www.univ-poitiers.fr
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AreXis — Demande de stages

Sélection du signataire et tuteur en structure

2. Renseigner le nom de I'employé (signataire et
tuteur), si il est dans notre base de données vous
devez juste cliguez dessus ; sinon cocher la case et
cliquer sur le lien « Ajouter un employé ».

Ensuite renseigner les coordonnées de I'employé
pour pouvoir le sélectionner en tant que signataire

et/ou Tuteur.

Séles

Nom

Iden Servi Fonction
Mme LABARTETTE ATMO FRAI M

J nnais n

posssible les informations qui me sont demandées.

www.univ-poitiers.fr
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Titre et mission du stage

1. Saisir votre titre de stage ainsi que la mission et les activités qui seront validés pédagogiquement
par le responsable des stages de votre formation.
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Période(s) du stage

Indiquez les dates de N’oubliez pas de valider la période.
début et de fin de Vous pourrez en sa isir une deuxiéme si
stage. besoin.
Périodes
@ Debut Fin Structure Période a [étranger
| | | | |ATr.1O FRANCHE-COMTE |r ¥ Valider la périade

A cocher si vous effectuez une période de\j\

votre stage dans un pays étranger.
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Informations conventions

Indiquez la durée de votre stage et
choisissez 'unité de mesure.

Informations conventions

(1) N'oubliez pas de valider votre demande pour enregistrer.
Au moment de la validation vous pouvez faire une demande de
validation pédagogique (si vous avez complété I'ensemble des

champs) ou bien faire la demande ultérieurement (si certaines
informations restent a compléter)

En cliquant sur la loupe,
choisissez votre modele
de convention.

. 1431 . H
« Des savoirs et des talents » | UmVCrSIte 10
de Poitiers




AreXis — Demande de stages

Etat de la demande de validation pédagogique

Une fois votre demande validée, le nom de la structure d’accueil apparait dans la

colonne de gauche -rubrique « Mes stages » .

Linscription ci- contre s’affiche en rouge en haut a
Stage 2012-2013 ATMO FRANCHE-COMTE

Accueil
— ,  gauche.
o GOGIOUE OBLIGATOIRE R ) )
Mes stages (VALIDATION PIDAGOGIQUT ) Cliquez dessus afin de faire la demande de
2012 ATMO FRANCHE-COMTE Actions disponibles Imprimer - Editer un autre document validation pédagogiq ue.
Ajouter Siége / Lieu de stape

o fenbtre cicontre apparatt

= . : ) N
YT SR Cliquez sur le lien pour demander effectivement la validation
convention de stage. pédagoglque

Etat de la demande et avis pédagogique . . L ;.
e Un mail est aussitot envoyé au responsable des stages, pour qu'il
L'y a juste une petite faute de frappes dans ¢ & la place de .
e valide, ou non, votre demande.
«ction disponible

Demander la validation peédagogique

Stage 2012-2013 ATMO FRANCHE-COMTE

Accueil
/ - . ’
Mes stages VALIDATION PIDAGOGIQUE UEM.-\N"F]‘:_J = Une fois votre demande fa|te’ I'état de la
s AT AN COMTE Actions dsponibies | Imprimer - Editer un autre document demande est modifié et s’inscrit en orange.
Ajouter Siége / Lieu de stage

v
C Sigge |ATr.|0 FRANCHE-COMTE

. b
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AreXis — Demande de stages

Validation pédagogique

Dés que votre tuteur aura validé votre stage, I'état de votre demande se modifiera a nouveau. |l
s’affiche en vert si elle est acceptée, en rouge si elle est refusée.
De plus vous serez averti par mail.

Stage 2012-2013 ATMO FRANCHE-CQYTE

Accueil Stage 2012-20134J MO FRANCHE-COMTE Accueil
m 2 -
Mes stages ( srackvaume PIDAGOGIQUEMENT | Mes stages | sraer IFUSE PEDAGOGIQUEMEN'T l
2012 ATMO FRANCHE-COMTE Actions disponibles  Imprimer - Editer un autre document 2012 ATMO FRANCHE-COMTE Actions disponibles  Imprimer - Editer un autre document
Ajouter Siege / Lieu de stage Ajouter Siége / Lieu de stage
€ C ..
Sigge /ATMO FRANCHE-COMTE Sigge [ATMO FRANCHE-COMTE

Signataire de la convention M. SCHWEITZER Francis Signataire de la convention M. SCHWEITZER Francis

Dans ce cas, en cliquant sur |'état de la demande vous
verrez les causes du refus, puis, aprés modification de
votre dossier, vous pourrez de nouveau demander la
validation de votre stage.

Vous serez averti par mail dés que votre convention de stage sera disponible dans votre composante.

Il vous restera a récolter toutes les signatures nécessaires pour effectuer votre stage (structure d’accueil,
responsable de formation, éventuellement tuteur pédagogique ....et la votre, bien siir).

Asededs
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Besoin d’aide

* Un probleme ?
o Contacter le service stage de votre composante

e Un probleme technique ?

o Une adresse mail unique : arexis@univ-poitiers.fr
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